
  

zur Verstärkung unseres Teams sucht 

die Gemeinde Eriskirch zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

IHRE AUFGABEN: 
 

• Selbständige Debitoren- und Kreditorenbuchhal-

tung sowie Stammdatenpflege in Infoma ein-

schließlich Inventarisierungsarbeiten 

• Unterstützung bei der Veranlagung der Gewerbe-

steuer, Zweitwohnungs- und Hundesteuer 

• Selbständige Abwicklung und Betreuung der 

Schulgebühren 

• Selbständige Bearbeitung von Amtshilfeersuchen 

und Mithilfe bei der Vollstreckung 

• Mitwirkung bei der Einführung des digitalen Rech-

nungsworkflows 

• Den genauen Zuschnitt der Position legen wir im 

Dialog mit dem/der künftigen Stelleninhaber/in 

fest. 

UNSERE ERWARTUNGEN: 
 

• eine abgeschlossene Ausbildung als Ver-

waltungsfachangestellte/r oder eine ab-

geschlossene kaufmännische Ausbil-

dung mit einschlägiger Berufserfahrung 

• Eine sorgfältige und präzise Arbeitsweise 

• Sehr gute EDV-Kenntnisse, insbesondere 

im Finanzsystem Infoma sowie Microsoft 

Office 

• Die Fähigkeit, sowohl selbstständig und 

eigenverantwortlich als auch im Team zu 

arbeiten 

• Ein freundlicher, offener Umgang mit den 

Bürgern  

UNSER ANGBOT: 

• Eine unbefristete, selbstständige und vielseitige Teilzeit-Tätigkeit (75%) in einem netten und kollegialen 

Team 

• hohe Eigenverantwortung, Freiräume und gleitende Arbeitszeit in einer bürger- und serviceorientier-

ten Verwaltung 

• tarifkonforme Bezahlung nach EG 8 TVöD mit den üblichen Zusatzleistungen wie Jahressonderzahlung, 

Zusatzversicherung und leistungsorientierte Bezahlung. 

• betriebliche Krankenversicherung, Kommunalrente und eine kommunale Bezahlkarte 

• betriebliches Gesundheitsmanagement: Wellpass, Jobrad, freier Eintritt in unser Strandbad, höhen-

verstellbare Schreibtische, etc. 

INTERESSIERT? 

Sie haben ein freundliches, kompetentes Auftreten und pflegen einen serviceorientierten Umgang mit Kun-

den und Kollegen?  Sie möchten Teil unseres sympathischen Teams sein? Wir freuen uns, Sie kennenzuler-

nen. Senden Sie Ihre Bewerbung bis zum 28.02.2025 als PDF an bewerbung@eriskirch.de 
 

 

  

  

MEHR INFORMATIONEN? 

Christian Macherauch, Leiter der Finanzverwaltung: 07541/9708-30 

Elke Müller, Haupt- und Personalamtsleiterin: 07541/9708-20  
 

mailto:bewerbung@eriskirch.de

